UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Dic lap — Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

86:AMLIQyD-LTT Thénh phd H6 Chi Minh, ngayQ3thdng 11 ndm 2017

QUY DINH
Vé viée thue hién dv gio, kiém tra toan dlen,
t6 chite Thao gidng cap khoa va Hdi giang cip trudng
Ap dung tir nim hoc 2017 - 2018

Cian cir Quyét dinh sb 621/Qb-BGDDT-TCCB ngay 03 thang 02 ném 2005
ctia B Gido duc va Pao tao vé viée thanh 14p Truong Cao ding Ky thuit Ly Tu
Trong Thanh phé Hd Chi Minh;

Can cr Quyét dinh s6 1 IBDHQB-LBTBXH ngay 17 thang 7 nam 2017 cia Bd
Lao dong — Thuong binh va X4 héi vé viée dbi tén Truong Cao ding K¥ thuét Ly Ty
Trong Thanh phd Hb Chi Minh thanh Trudng Cao ding Ly Ty Trong Thanh phd Hb
Chi Minh; .

Cén cir Qu}fet dinh sé 1716/QD-UBND ngay 04 thang 4 ndm 2011 cua Uy ban
nhin din Thanh phd Hd Chi Minh v& viée 1y quyén cho Giam déc So Gido duc va
Dao tao quan ly Truong Cao dang K¥ thuat Ly TuTr ong Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén ¢t Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2016 cua
B& Lao ddng — Thuong binh va X4 héi ban hanh Quy dinh vé “Piéu 18 trudng cao
ding”;

Can ctr Quyét dinh s6 53/QD-LTT ngay 18 thang 01 nédm 2017 cia Trudng
Cao dang K§ thuat Ly Tu Trong Thénh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy che t6

chirc va hoat déng cua Truong Cao dang K§ thuat Ly Ty Trong Thanh phé Hé Chi
Minh;

Can cur yeu c*m ning cao chit luong giang day cta ddi ngil gidng vién va giao
vién (sau ddy goi tit la GV) nha trudng;

Cin clr viéc phan quyén cho céc khoa trong cr:lng tac quan ly va ning cao
nghiép vu chuyén mén tai don vi;

Nay Hiéu truong quy dinh vé vige thire hién dy gio, kidm tra toan dién, t& chirc
Thao giang cip khoa va Hoi giang cép trudng, cu thé nhur sau:
A. CAP KHOA TO CHUC THU'C HIEN

1. DU GIQ VA KIEM TRA TOAN DIEN
1.1. Dbi twrong

- GV co hitu: Thuce hién di 100% / nam hoc.

- GV kiém chtrc: Do Trudng khoa chon.

- GV thi viéc, hop déﬂg thinh giang: Thuc hién ca 2 hoc ky/ GV.
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- Viée du gid, kiém tra toan dién dinh k¥, d6t xudt ciia GV do Trudng khoa chiu
trach nhidm t6 chirc thyue hién. Tich cyc dy gir va kiém tra hd so chuyén mén dot
xuit ddi véi cdc GV giang day < 3 nim dé danh gia va bdi dudng, nhim nang cao
chét lwong giang day ctia don vi.

- GV ¢6 nhu cau du gier dong nghiép d& hoc héi, ning cao chuyén mén thi tu lién
hé trude véi GV dé thue hién.

- GV thir vige, ngoai cac cong vige trén con phéi thuc hién cdc nhiém vu khac
theo quy dinh vé thir viéc.

1.2. Thoi gian thwe hién
Trudng khoa chii déng 1én ké hoach cu thé. Trudong hop du gio, kiém tra hd so

chuyén mén dot xudt thi béo trude cho GV duge du gid, kiém tra 2 5 phat trude khi
thure hién.

1.3. Thanh phin tham gia du gior va kidm tra toan dién

Do Trudng khoa phan cong, nhung phai ¢6 it nhat 01 Truéng, Phé khoa hoic
Trudng bd mon.

1.4. Dir gitr, kiém tra toan dién lai

Sau khi téng hop két qua du gio, kiém tra toan dién néu cé nhitng truomg hop sau
thi Truomg khoa t6 chire dy gio, kiém tra toan dién lai:

- GV phan anh hodc yéu cau du gid, kiém tra lai

- Céc trudng hop khac do Trudng khoa quyét dinh.
1.5, Ché dd mién dur gio:

- Mién du gi¢r va bdo luu diém du gity cua nam hoc lién trude vao nam hoc hién
hanh cho cac GV dat Chién s thi dua cac cép; dat giai Thao g1ang cap khoa ctia ndm

hoc lién trude, dat giai Hoi gidng C’lp tredmg chua qua 2 ndm va GV dat danh hidu
GV gidi cap thanh phd, cp toan qudc chua qué 3 nim.

- Khuyén khich GV dang ky du gitr lai dé 14y diém moi.
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Lwu y: GV thupc dién mién trén vin phdai kiém tra cdc noi dung con lgi theo
phiéu kiém tra toan dién nhw nhitng GV khdc.

2. THAO GIANG CAP KHOA
2.1. Péi twong
- GV co hitu, thir viée, hop ddng thinh giang.

- Chon céc GV ¢6 diém duy gio tir cao xudng théip theo tirng bd mén, tmng dién co
didm du git dat tr loai kha trd 1én. Khéng chon nhimg GV di dat giai Thao, Hi
giang trong dot lién trude.

2.2. S6 lwong gido vién du thi va thoi gian thye hién
- M&i khoa t chire thuc hién tir 1 dén 2 dot/ ndm hoc.
- M&i t& bd mén chon tir 1 dén 2 GV dy thi trong mdi dot.

Nén t6 chirc truée cac dot thi dua (20/11, 30/4, 1/5 ...) va giri s6ém két qua cho
truong dé dong vién, khen thudng kip thoi.
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2.3. Xét chon khen thuwéng

GV tham gia du thi trong c4c dot Thao gidng cép khoa, néu dat loai tét (z 17

diém) thi duoc Trudng khoa chon d& nghi nha truong xét khen thudng theo ché d6
hién hanh,

B. CAP TRUONG TO CHUC THU'C HIEN
1. DU GIO, KIEM TRA HO SO CHUYEN MGN
1.1 Pdi twgng
- GV co hitu, thir viéc, hop déng thinh gidng do cde Trudng don vi dé nghi.
- Cac truong hgp khae do Ban Giam hiéu chi dao.
- Ché d6 mién du gid cdp truomng nhu cip khoa.
1.2. Thoii gian thue hién
- Dot xudt (di gicr - bdo trude = 5 phiit ; Kiém tra hd so CM: bdo truée > 1 budi).
- Dinh ky (bdo truée 01 tudn) = 1 lAn/nam.
1.3. Thanh phan tham dy

- Thanh vién ctia H8i dong Khoa hoc va Truéng bé moén (Hiéu trudng phén cong
cu thé).

- Ban Giam hiéu.
- Ban kiém tra chuyén mén cua nha truong.
2. HOI GIANG

Can clr yéu ciu cla cac dot thi dua Ién hodc viée tham dy Héi giang cac cép,
Trudng s& c6 ké hoach td chire, thue hién cu thé,

C. CAC QUY PINH KHAC
1. CACH TINH PIEM KET QUA DU GIO

- Néu s0 phiéu dy gir < 3 thi lay diém trung binh cong clia ca 3 phiéu.

- Néu s6 phiéu dy gio = 4 thi phiéu ¢6 d1em chénh l&ch tir 2 diém tr& [én so véi
diém tr’ung binh cdng thi phleu d6 bi loai, roi tinh lai két qua didm du gi¢r clia cac
phiéu con lai va ldy 1dn cudi cung. :

- Trwong hop GV dwoe du giv, kiém tra lai thi dlem du gio, kiém tra lai la
diém chinh thirc € danh gia GV,

2. KET QUA MUC Y THU'C TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE

Do Trucrng khoa phm hop cung Trudng bd mén, Té trudng céng doan dé nhan
xét danh gia va thdng nhét cho diém.

3. CONG TAC KIEM NHIEM: Néu khéng kiém nhiém thi khong tinh.

4. BIEU MAU VA NQI DUNG DU’ GIO, KIEM TRA TOAN DIEN

Thuc hién théng nhat theo cac biéu mAu Ban hanh kém theo quy dinh nay (c6
dang tai trén website ciia trudng),




D. PHAN CONG NHIEM VU
1. CAC KHOA
1.1. Lén ké hoach cu thé dé thuc hién cong tac du gio, kiém tra toan dién va Thao
giang cip khoa.
Luwu {: Khi lén ké hoach phén cong GV di du, néu trimg tiét day thi ¢é thé dbi
gio, cir GV khdc day thay (khong diroc bo Iop hodc cho hoc sinh, sinh vién nghi
hoc).

1.2. Té chire thure hién cong tdc du gio, kiém tra toan dién va Thao giang cap khoa
phai chi trong néng cao chét luong ddi ngil, thi dua & don vi va ding tién d6 ké
hoach d3 dé ra.

1.3. Cudi mdi dot du gio, kidm tra toan dién va Thao giang cip khoa thi cac Trudng
khoa c6 trach nhiém tng hcp két qua (theo mdu) va ndp cho Phong Tuyén sinh -
Do tao. Thoi han cac don vi bao cdo két qué thyre hién theo théng bio hang nim.

2. PHONG TUYEN SINH - PAO TAO
2.1. Chuén bi ¢ biéu mAu dy gid, kiém tra toan dién theo tiéu chudn danh gia GV dé
phuc vu Hi gidng cap truong.

2.2, Cén ctr vao ké hoach cong tac dy gid, kiém tra toan dién va Thao giang cip khoa
dé tdng hop két qua va béo cdo cho Hiéu trudng ding thoi han.

2.3. Lén lich thuc hién va tdng hop béo cao két qua du gid, kidm tra hd so chuyén
mdn va Hoi gidng clp truomg theo ding tién do ké hoach.

2.4, Lang nghe phéan dnh cua HS-SV, phu huynh HS-SV, cdc don vi phong, khoa
hodic dé nghi cia cac khoa, té chuyén mén, dé dé xuét viée di du gid, kiém tra hé so
chuyén mdn dot xuét cho Hiéu trudng.

3. HQI PONG KHOA HQC
Theo su phan cong cu thé ctia Hidu truéng dé thue hién céc nhiém vu sau:
- Du gid, kiém tra hd so chuyén mén dinh ki, dot xuét cdp trudng.
- Giam khao Hbi gidng cip trudmg,

- Lang nghe, phan 4nh va d& xudt y kién cho Hiéu truéng v& viée du gid, kiém
tra, danh gida GV. : :

E. CHE PO VA KHEN THUONG
1. CHE PO

1.1. GV di du gid, hop gép ¥ sau dy gmr kiém tra hd so chuyén mén thi duge tinh
khéi lugng cong tic theo Quy dinh ché d6 lam viée dbi véi giang vién, gido vién hién
hanh cia trudng.

1.2, G‘v’ tham gia dy thi, GV chim diém va GV dugc moi du trong cac budi Thao
gidng cép khoa, Hoi giang cap lr’ucmg, thi duoc tinh khéi lwong theo Quy dinh ché do
1am viéc ddi v6i giang vién, gido vién hién hanh cua trudng.




2. KHEN THUONG

GV dat giai Thao, Hoi glang dugc truong cap gidy khen va tinh khéi lugng theo
Quy dinh ché d6 lam viée déi v6i giang vién, giao vién hién hanh cua truong.

3. DOI VOI GV CO THANH TICH TRONG THAQ GIANG, HQI GIANG:

Ngoai viéc huong ché d6 khen thuéng nhu trén, con duoc wu tién trong céac dot
xét khen thuong, quyén loi khac cia trudng, nganh

Noi nhan: KLHIEU TRUONG
- Céc khoa; PHU HIEU TRUONG
- P.TC-HC-TH, KH-TC, QLKH & HTQT:

- Ban (Giam hiéu,
- Cha tich Cdng doan;
-Luu: VT, TS-BET.

/ Dinh Vin D&




